平成　　年　　月　日

学校法人　○○学園　○○幼稚園
個人情報保護に関する基本方針

　○○幼稚園は、園児および卒園児とその保護者様等（入園予定者・その他幼稚園の諸活動に参加する者も含む）からご提供いただいた個人情報の重要性を深く認識し、情報の保護の徹底を図るため以下の方針を定めます。

１．当園は、個人情報の保護に関する法令、およびその他の関連法令を遵守します。

２．当園は、個人情報をご提供いただく際に、その利用目的をできるだけ特定し、皆さまにお知らせ・公表します。（下記にて公表、参照ください。）
３．当園は、教職員に個人情報の重要性を徹底させ、個人情報の漏洩・紛失などの危険防止に努めます。
４．当園は、個人情報を教育活動や園業務の正当な目的に必要な範囲内において取り扱います。
５．当園は、ご提供いただいた個人情報が正当な理由および必要性が認められる場合を除き、第三者に提供することは決していたしません。
６．当園は、個人情報に関するお問い合わせやご相談に対し、適切かつ迅速に対応できるよう体制整備に努めます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

情報提供の諸書類とその利用目的の公表
· 入園願書（申込書）:連絡網の作成、組分けの資料、園からの連絡に利用。
· 家庭生活調査書    :園児個々の保育指導資料として利用。
· その他            :園児引渡しカード、出席ブック、その他個人情報に関係す
る諸書類等は、その目的を遂行する為に利用。
　※利用目的について不明な点は、管理者（園長又は理事長）までお問い合わせください。

（個人情報取扱事業者の氏名または名称）　　　　学校法人　○○学園　○○幼稚園　　
理事長　　
園　長　　
（個人情報取扱いに関するお問い合わせ先）
学校法人　○○学園　○○幼稚園　　住　所：
電　話：　　　　　　ＦＡＸ：
E‐mail：
