学校法人○○学園○○幼稚園

情報公開規程

（趣旨）
第1条　この規程は、学校法人○○学園（以下「学園」という。）私立学校法及び幼稚園設置基準定めのある、情報公開に関し必要な事項を定めるものとする。
（管理）
第2条　学園の情報公開に関する管理者は理事長又は園長をもって充てる。また事務処理は、○○幼稚園の事務長が管理する。
（情報公開の対象となる資料と備え置）

第3条　学園が情報公開の対象とする資料は次の各号に掲げるものとし、情報公開に係わる資料閲覧場所に常時備え置くものとする。

1 事業計画書・報告書

2 経理関係　ア 資金収支計算書、イ 消費収支計算書、ウ 貸借対照表、エ 財産目録

２　前項の資料は次のものとする。

（１）①、②は当該事業年度終了後３ヶ月以内に備え、5年間据え置く

（２）②は学校法人会計基準に準拠したもの

３　情報公開の対象は本条第1項の資料のみに限定する。
（閲覧場所及び日時）

第4条　学園の公開する情報の閲覧場所は、○○幼稚園事務所（管理棟）とする。

２　情報公開の方法は、閲覧又は写しの交付により行う。閲覧の日は、○○幼稚園の休日以外の日とし、午前10時から午後4時までとし申請時に管理者が決定し文書で知らせる。
３写しの交付については、公開請求者は1枚につきコピー代として50円を園事務局に支払うものとする。
（閲覧申請の方法及び閲覧の実施）

第5条　閲覧を希望するものから第3条に定める資料の閲覧申請があった時は次の通り扱うものとする。

（1） 様式１の閲覧申請書の提出を受ける。

（2） 事務局担当者は閲覧申請書を確認し、受付欄に必要事項を記載する。
（3） 資料の説明を求められたときは管理者が応答し、質疑応答記録簿に記載する。

　　２　閲覧を希望するものであっても次の各号のいずれかに該当する場合は、情報の全部又は一部について公開をしないことがある。
（1） 公開請求者が本園の利害関係者でない場合。

（2） 公開をすることで本園の業務の適正な執行に支障を生じるおそれがあるとき。

（3） その他、管理者が相当の理由があると認めたとき。

附則　この規程は、平成　　年　　月　　日から施行する。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　情　　報　（平成１８年２月１７日現在）
※財務情報の公開における参考事例（公表のための参考様式例）が、全日本私立幼稚園連合会インターネットホームページ内の「加盟幼稚園のページ（会員向けのお知らせのページ）」に掲載されています。

	全日本私立幼稚園連合会　インターネットホームページ
http://www.youchien.com/


※トップページからパスワードを入力し、「加盟幼稚園のページ」にお進みいただくと、「私立学校法の一部を改正する法律等の施行に伴う財務情報の公開等について」という項目があり、そこからファイルがダウンロードできるようになっています。
※「加盟幼稚園のページ」に入るためには、「パスワード」が必要となります。お忘れの場合は（社）静岡県私立幼稚園振興協会事務局（mail：office@shizushiyou.or.jp　Fax：054-255-3694）までお問い合わせください。

