
静岡県私立幼稚園振興協会様 

Webサイト操作マニュアル 

電  話 ０５４-６２６-８５８５ 
              （パステルラインサポートセンター） 

受付時間 ９：００～１７：００ 

         （土・日・祝祭日及び弊社特別休業日を除く） 

難しいパソコン用語を使わずにご説明しますのでお気軽にお電話ください。 
なお、複数の電話回線をご用意してありますが話し中の場合は 
「０５４－６２６－８８８８」もご利用ください。 

電話サポートセンターのご案内 



１．編集ページへのログイン 

ユーザー名を入力 

パスワードを入力 

入力が完了したら        をクリックします。 

４ 

メニューの【会員向け情報】から【幼稚園紹介ページの更新】をクリックします。 

インターネットに接続します。 

「静岡県私立幼稚園振興協会」のサイトにアクセスします。  
  http://www.shizushiyou.or.jp/ 

１ 

２ 

３ 

ユーザー名・パスワードを入力して 
ログインします。 

※以前からお使いの会員ＩＤ（５桁数字）の頭に 

  hp  を付けたものです。 

※以前からお使いのパスワードと同じものです。 

2 



２．トップページの編集 

トップページは「園名」「住所」などの基本情報と、「概要」「教育方針」「アクセスマッ
プ」「入園案内」を紹介するページです。 
※「入園案内」は追って一般公開をいたします。それまでに各幼稚園様で入力を 
      お願いいたします。 

もしパスワードを忘れてしまったら・・・ 

【パスワードをお忘れですか？】をクリックし、表示された画面でユーザー名 

またはメールアドレスを入力して            をクリックします。 

 ※ 電話サポートセンターにご連絡いただくこともできます。 

新しいパスワードを作成するための「リンク」が、「WordPress」と表示されたメール
送信者から送られてきます。「リンク」先から新しいパスワードを設定してください。 
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２．園情報・画像の変更 

◆ 写真・画像の変更 

   「園章」「外観」「スナップ写真」の変更は           をクリックして、パソコン 

   に保存してある任意の写真・画像を選択して          をクリックします。 

◆ 文字の編集  

    「園名」や「住所」といった文字情報は枠内をクリックして文字を入力します。 

    ※ 旧字体のご利用はできません。 

１．編集画面の表示 

左のメニューから【固定ページ】をクリックします。 

注意！ 
誤って“ゴミ箱”をクリックしてトップページを 
消してしまわないよう注意してください。 
 

※万が一、クリックしてしまった場合は電話サポートセンターへご連絡ください。 
   電話サポートセンターの詳細は表紙ページです。 

表示された一覧から【トップページ】をクリックします。 

１ 

２ 
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 ２．               をクリックして、パソコンに保存してある任意の写真・画像を  

    選択して        をクリックします。 

メディアを追加 

◆ 写真・画像の挿入 

 １． 写真・画像を挿入したい位置にカーソルを置き、左にある【メディアを追加】 

    ボタンをクリックします。 

３．文章の編集 

◆ 文字の編集 

    「概要」や「教育方針」等、文字情報の編集は枠内をクリックして文字を入力します。 

下線 文字色 背景色 箇条書き 太字 
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ポイント 

文章を装飾する時は 
上のボタンを使用してみましょう。 



４．編集の保存・更新 

トップページの編集が完了したら、右上部にある 保存   をクリックし、状態を保存

してから 更新        をクリックしてトップページを最新の状態に更新します。 

  変更をプレビュ から更新後の状態をチェックすることができます。 

５．入園案内について 

 ３． 「配置」や「サイズ」など任意の箇所にチェックを入れて                         をクリック   

          します。 

トップページ内の「入園案内」の欄は空欄となっています。入園案内に関する情報

をトップページの編集画面で追加してください。 

メディアを追加 編集ページ 

※ 現在は「入園案内」の入力をしても 

   一般画面からは非表示となります。 

   追って管理側で表示させていただき 

   ます。 
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① 

② 



３．お知らせ（日記）の投稿・編集 

園からのお知らせ（日記）を投稿するページです。投稿数の制限はありません。 

１．記事の新規追加 

左のメニュー【投稿】から【新規追加】をクリックします。 １ 

タイトル欄をクリックして、記事のタイトルを入力します。 ２ 
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タイトル欄下の枠内をクリックして、記事の本文を入力します。 ３ 

２．既に投稿された記事の編集 

上部にある【メディアを追加】ボタンから写真・画像を挿入できます。 

※詳細は５Ｐで紹介 

４ 右上部にある           から編集結果を確認します。 

編集が完了したら           をクリックして記事を公開します。 

※            をクリックすると記事を公開せずに保存することができます。 

左のメニュー【投稿】から【投稿一覧】をクリックします。 

記事の一覧から編集したい記事のタイトルを選択して、内容の編集をします。 

１ 

２ 

メディアを追加 
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① 

② 



４．メールアドレス・パスワードの変更 

左のメニュー【プロフィール】をクリックします。 １ 

新しいメールアドレス、または、新しいパスワードを入力して 

             をクリックします。 

２ 

新しいパスワードの取得の際には、この登録されているアドレスにメールが送信さ

れます。常にお使いのメールアドレスをご利用ください。 

※園の代表メールアドレスでなくても構いません。 

担当者が代わった場合など、定期的にパスワードを変更しておくと安心です。 
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ポイント 



５．お問い合わせフォームについて 

左のメニュー【ダッシュボード】から【お問い合わせフォームはこちら】をクリックします。 

メールフォームに必要事項を記入して【送信】をクリックしてください。 

１ 

２ 

このような際に「お問い合わせフォーム」をお使いください  
 

・ 電話サポートセンターの時間外にご質問がある場合。 
  
・ 編集、修正の操作が上手くできず弊社への代行依頼がある場合。 
    文言、画像（デジタルデータ）をお送りいただいた場合のみ対応させて 
   いただきます。 
  
 ※ いずれも弊社営業日に受付順に対応をさせていただきます。 
 

最新のマニュアルは【操作マニュアル

（PDF） 】からダウンロードすることがで

きます。 
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